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1. Cara frontal del dispositivo.

A (antes Salir)

ST
SE (antes Información)

B (antes Play/Pausa)

X
Y (antes Opciones)

M (antes Salir, 
presión larga)

Cruz de navegación
(Arriba, Abajo, Izquierda

y Derecha)

Pantalla
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1. Descripción de PROCER 4 AI
1.1. Especificaciones de PROCER 4 AI

En la siguiente tabla se indican las especificaciones del dispositivo PROCER 4 AI.

Especificaciones del dispositivo PROCER 4 AI

Tamaño 7,9  cm. x 16,3 cm. x 1,6 cm.

Peso 208 g.

Autonomía 6 horas de uso continuo

Capacidad de almacenamiento de usuario 32 GB

Wifi Disponible

Bluetooth Disponible (auriculares, parlantes)
 Nota. Ten en cuenta que la duración de la batería puede variar según las exigencias y condiciones de uso de PROCER 4 AI, así 
como la cantidad de conexiones a dispositivos Bluetooth y la conexión a la red Wifi.

Cuando el dispositivo entra en estado de suspensión, la autonomía aumenta considerablemente. 

1.2. Botones y puertos

Mantenga el dispositivo en posición horizontal, con la Cruz de navegación a la izquierda y los botones principales a la derecha 
para un manejo fácil con los pulgares. Aproveche su diseño ergonómico, que facilita el agarre y el manejo.
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2. Bordes superior e inferior.

Led indicador

Parlante
Tarjeta micro SD

TF1/Int.

Parlante
Tarjeta micro SD 
TF2/Ext.

Conector de auriculares

L2
L1

R2
R1

Conector USB-C

R

Controles de volumen

Encender
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1.3. Pantalla

El dispositivo PROCER 4 AI trae una pantalla en su cara frontal. Úsela para seguir visualmente las operaciones del usuario, faci-
litar el entrenamiento en el manejo del dispositivo y ofrecer asistencia más efectiva a personas con discapacidad visual.

1.4. Accesorios

Nota. Algunos accesorios pueden venderse por separado y no estar incluidos.

1.4.1. Fuente de alimentación

Conecta la fuente de alimentación al puerto USB-C del dispositivo utilizando el cable USB a USB-C incluido con PROCER 4 AI.

Especificaciones de la fuente de alimentación

Entrada 100-240V~ 50/60Hz – 800mA

Salida 5V/2500mA

3. Fuente de alimentación
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1.4.2. Cable USB a USB-C

Utiliza este cable junto con la fuente de alimentación para cargar el dispositivo. Conecta el extremo USB a la fuente de alimenta-
ción y el extremo USB-C al dispositivo.

4. Cable USB a USB-C

1.4.3. Adaptador USB a USB-C

El adaptador USB a USB-C se utiliza para conectar pendrives o el escáner portátil adaptado.

5. Adaptador USB a USB-C

1.4.4. Escáner portátil adaptado

Incluye una tarjeta micro SD de 16 GB o mayor capacidad y un cable mini USB o USB-C a USB. Requiere dos baterías AA para 
funcionar (no incluidas). Consulta los detalles de funcionamiento en la sección “2.4.12. Manejo del escáner portátil adaptado”.
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6. Vista superior del escáner portátil adaptado

Compartimiento pilasLeds indicadores

Encendido/EscanearPantalla

7. Vista lateral superior del escáner portátil adaptado

Conector de carga Tarjeta micro SD

Límites del sensor Zumbador Límites del sensor
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Especificaciones del escáner portátil adaptado

Tamaño 25,7 cm. x 3 cm. x 2,45 cm.

Peso 150 g. sin baterías; 190 g. con baterías

Ancho del sensor 21 cm.

Velocidad de escaneo

Resolución alta (900 DPI) ≥ 10 seg.

Resolución media (600 DPI) ≥ 8 seg.

Resolución baja (300 DPI) ≥ 3 seg.

Capacidad (en 8 GB)

Resolución alta (900 DPI) ~ 1200

Resolución media (600 DPI) ~ 1600

Resolución baja (300 DPI) ~ 6000

Apagar automáticamente 3 minutos

Alimentación 2 baterías AA

Duración de las baterías ≥ 200 escaneos
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1.4.5. Cámara externa

Conectá la Cámara externa al puerto USB-C del dispositivo. Viene con cable incorporado y un adaptador micro USB a USB-C si 
es necesario para la conexión con PROCER 4 AI. Se puede montar en un lente o anillo (ver “1.4.6. Anillos plásticos”).

8. Cámara externa

1.4.6. Anillos plásticos

Utiliza los anillos para montar la cámara externa en un dedo. Se incluyen al adquirir la cámara externa.

9. Anillo

1.5. Formatos compatibles
PROCER 4 AI es capaz de procesar y reproducir los siguientes formatos de archivos:

Formatos compatibles

Documentos pdf, doc, docx, txt, rtf

Libros digitales ePub, Daisy 2.02, Daisy 3, Daisy comprimido (zip)

Archivos de imagen png, jpg, tiff

Audiolibros, audios y música mp3, wma, wav, flac, m4a, mp4, ogg

Formatos propios procer, procerlist
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2. Funciones y manejo básico de PROCER 4 AI
2.1. Encender y apagar el dispositivo

Para encender PROCER 4 AI, mantén presionado el botón Encender durante dos segundos. Espera a que el dispositivo voca-
lice el mensaje de bienvenida.

Para apagar el dispositivo, ingresa a las Opciones del Sistema realizando una presión larga del botón Encender. Luego selec-
cioná la opción Apagar el equipo para confirmar el apagado (ver “2.4.4. Responder preguntas/Confirmar acciones”). 

Manteniendo presionado el botón Encender durante 7 segundos se puede forzar el apagado del dispositivo. Realizar solo en 
caso de ser necesario.

2.2. Estado de suspensión

PROCER 4 AI entra en estado de suspensión automáticamente si está encendido y no se utiliza durante 5, 10 o 30 minutos, 
según la preferencia del usuario (ver “3.11.8. Temporizador para suspender el dispositivo”). Esta función aumenta la duración y 
vida útil de la batería, con un sonido indicativo al entrar en estado de suspensión.

Para salir del estado de suspensión, presiona una vez el botón Encender. La salida del estado de suspensión se indica con un 
sonido.

2.3. Manejo de la batería 

Conecta la fuente de alimentación al puerto USB-C de PROCER 4 AI para cargarlo. Presta atención a los diferentes sonidos que 
emite al conectar y desconectar la fuente de alimentación.

Si escuchas un sonido de ladrido, la batería está baja y necesitas cargar el dispositivo para evitar el apagado inminente.

Conoce el porcentaje de carga de la batería realizando una presión larga del botón SE.

Nota. Si el dispositivo está apagado y se conecta la fuente de alimentación, se encenderá automáticamente y se mantendrá 
encendido durante la carga.

2.4. Manejo básico

2.4.1. Descripción de botones

Los botones se encuentran distribuidos en el borde superior y en la cara frontal del dispositivo (ver “1.2. Botones y puertos”, 
imágenes 1 y 2).

Borde superior, de izquierda a derecha: 

• Botón L1 y L2. Con forma rectangular y bordes curvos, ubicados uno sobre el otro. Utiliza L1 principalmente durante la 
lectura o reproducción. Utiliza L2 principalmente para tomar fotografías y realizar consultas de voz. Consultá las secciones 
correspondientes para más detalles.

• Botón Encender. Con forma circular. Mantenelo presionado para acceder a las Opciones del Sistema en cualquier mo-
mento. Desde aquí puedes proceder a apagar el equipo, acceder a a configuraciones básicas. Se detalla en la sección Op-
ciones del Sistema (ver “2.4.2. Opciones del Sistema”).
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• Controles de volumen. Botón doble, rectangular con bordes semicirculares. Presioná el extremo izquierdo para bajar el 
volumen y el derecho para aumentarlo.

• Botón R. Con forma circular. Reiniciá el dispositivo si no responde. Usalo antes de forzar el apagado.

• Botón R1 y R2. Con forma rectangular y bordes curvos. Están ubicados uno sobre otro. Utiliza R1 principalmente durante 
la lectura o reproducción. Utiliza R2 principalmente para tomar fotografías y realizar consultas de voz. Consultá las secciones 
específicas para más detalles.

Cara frontal, de arriba hacia abajo y de izquierda a derecha: 

• Cruz de navegación. Compuesta por cuatro botones: 

o Botones Arriba y Abajo. Navegá menús o desplazate por contenido. Consulta las secciones correspondientes para 
detalles específicos de su comportamiento. 

o Botones Izquierda y Derecha. Consulta las secciones correspondientes para detalles específicos de su comportamien-
to.

• Botónes principales, con formas circularers, agrupados en forma de cruz:

o Botón X. Ubicado arriba del grupo. Consulta las secciones correspondientes para detalles específicos de su compor-
tamiento.

o Botón Y (antes Opciones). Ubicado a la izquierda. Activa las opciones disponibles para la función actual de PROCER 
4 AI (ver “2.4.3. Botón Y”).

o Botón B (antes Play/Pausa). Ubicado abajo. Confirma acciones y activa funciones. Durante la reproducción o lectura, 
úsalo para pausar/reanudar. Consulta las secciones correspondientes para detalles específicos de su comportamiento.

o Botón A (antes Salir). Ubicado a la derecha. Usalo para retroceder al menú anterior, cancelar acciones o salir de una 
función. 

• Botón M (antes Salir, presión larga). Con forma circular. Ubicado en el extremo inferior izquierdo. Regresa al Menú Princi-
pal sin preguntas ni confirmaciones, cancelando cualquier proceso actual.

• Botón SE (antes Información). Rectangular con bordes semicirculares. Ubicado en el extremo inferior derecho. Mantener 
presionado para conocer el nivel de la batería, la fecha, la hora y el estado de la conexión Wifi.

• Botón ST. Rectangular con bordes semicirculares. Ubicado en el extremo inferior derecho (al lado del botón SE).  Mantener 
presionado para acceder a la configuración de redes Wifi desde la mayoría de los estados del dispositivo.

Los botones L3, R3, y los análogos L y R aún no tienen funciones asignadas, pero se activarán en futuras actualizaciones. 

PROCER 4 AI, en su configuración por defecto, siempre indica al usuario qué botones se deben presionar para controlarlo.

Nota. Algunas funciones más específicas de los botones pueden modificarse en futuras actualizaciones según sugerencias y 
recomendaciones de los usuarios.
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2.4.2. Opciones del Sistema

Accede a los Opciones del Sistema en cualquier momento realizando una presión larga del botón Apagar/Opciones del Siste-
ma. 

Utiliza los botones Arriba y Abajo para seleccionar el ajuste que desees modificar, y los botones Izquierda y Derecha para cam-
biar los valores. Utiliza el botón B para activar una función.

Los ajustes rápidos disponibles incluyen:
• Apagar el equipo. Utiliza esta opción para apagar el dispositivo. 
• Reconectar Bluetooth. Intenta conectarse al último dispositivo Bluetooth vinculado.
• Volumen.
• Velocidad de voz.
• Idioma del sistema.
• Idioma de lectura.
• Voz del sistema.
• Voz de lectura.
• Sincronizar dispositivo con Servidor. Actualiza los cambios realizados en ajustes, atajos y lista de funciones en el Panel
de Usuario desde el sitio web de PROCER.

2.4.3. Botón Y

Presióna el botón Y para activar las opciones disponibles, las cuales varían según la función actual de PROCER 4 AI.

Utiliza los botones Arriba, Abajo o el mismo botón de Y para desplazarte entre las diferentes opciones.

Algunas opciones pueden contener subopciones relacionadas, indicadas con una señal auditiva. Accede a las subopciones con 
los botones Izquierda y Derecha.

Para confirmar y activar una opción, presiona el botón B.

2.4.4. Responder preguntas/Confirmar acciones

En algunas ocasiones, PROCER 4 AI te hará preguntas o solicitará confirmación para acciones como apagar el equipo, guardar 
un documento, borrar un archivo, o abandonar la lectura, entre otras. Utiliza los botones Arriba y Abajo para seleccionar entre las 
posibles respuestas. Confirma la respuesta seleccionada presionando el botón B.

2.4.5. Estructura de la Biblioteca/Almacenamiento interno

La Biblioteca de PROCER 4 AI te permite crear carpetas y subcarpetas para administrar tus archivos. El dispositivo solo lista y 
muestra archivos compatibles (ver “1.5. Formatos compatibles”).

Existen carpetas especiales como AUDIOS y DAISY, las cuales no pueden modificarse ni borrarse. Puedes mover, renombrar y 
eliminar los archivos contenidos en estas carpetas (el propósito de estas carpetas se explica más adelante en la sección corres-
pondiente).
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2.4.6. Formato procer

El formato procer es ideal para guardar documentos de texto organizados en páginas, párrafos y oraciones, facilitando la lectura 
en nuestros dispositivos. El formato permite:

• Marcar/desmarcar páginas.
• Crear un resumen por página.
• Recordar página, párrafo y oración donde se abandonó la lectura para su posterior reanudación.
• Nombrar páginas.

Todos los documentos guardados en la Biblioteca de PROCER 4 AI se almacenan en formato procer.

2.4.7. Formato procerlist

El formato procerlist es ideal para guardar listas de reproducción que simplifican la reproducción de audios en el dispositivo. 
Estas listas no contienen los audios, sino referencias a su ubicación.

El formato permite:

• Recordar audio y tiempo donde se abandonó la reproducción.
• Modificar posiciones de los audios dentro de la lista. 
• Crear y navegar marcas de tiempo dentro de cada audio.

Todas las listas de reproducción guardadas en la Biblioteca de PROCER 4 AI se almacenan en formato procerlist.

2.4.8. Escribir nombres

Cuando necesites guardar un documento, escribir un nombre o ingresar una contraseña, se activará un teclado virtual. Este 
teclado funciona junto con un teclado físico USB o con los controles del PROCER 4 AI.

2.4.8.1. Escribir con teclado externo

Conectá el teclado al puerto USB-C y seguí las instrucciones del “Anexo I. Atajos del teclado externo”.

2.4.8.2. Escribir con los controles del PROCER 4 AI

El dispositivo muestra en pantalla una representación visual del teclado QWERTY y del texto que estás escribiendo. Usá los 
botones Arriba, Abajo, Izquierda y Derecha para moverte por las letras, números o símbolos. Presioná el botón B para confirmar 
el carácter seleccionado. Escuchá la frase escrita hasta el momento cada vez que confirmás una letra.

Presioná los botones L1 o R1 para alternar entre minúsculas, mayúsculas y símbolos. Usá el botón L2 para borrar el último ca-
rácter ingresado y R2 para borrar toda la frase.

Una vez que hayas terminado, confirmá el texto con el botón X.

En algunos casos, el sistema sugerirá un nombre. Aceptalo o modificálo según lo necesites.

2.4.9. Seleccionar carpeta de destino

Cuando PROCER 4 AI te pida seleccionar una carpeta de destino para guardar un archivo, sigue estos pasos:
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• Escucha las opciones disponibles, la primera siempre es la carpeta raíz (Biblioteca, para almacenamiento interno, Mi Drive 
o Dropbox®, para almacenamiento en la nube).
• Utiliza el botón B para abrir la carpeta seleccionada y explorar las subcarpetas.
• Recorre las carpetas con los botones Izquierda y Derecha.
• Cuando encuentres la carpeta deseada, presioná el botón X.
• Si necesitas retroceder, presiona el botón A para volver a la carpeta anterior
• Si estás en la carpeta raíz y deseas cancerlas la selección, presiona A.

2.4.10. Exportar

Exporta lo que estás leyendo, archivos procer y carpetas desde la Biblioteca a otros formatos como documentos de Word, pdf y 
audio. Se puede exportar a un medio de almacenamiento externo, a Google Drive®, Dropbox® o a la propia Biblioteca

Al activar la función de exportar, utiliza los botones Arriba y Abajo para seleccionar el destino al que deseas exportar el archivo o 
los archivos. Luego, elige la carpeta de destino del medio seleccionado (ver “2.4.9. Seleccionar carpeta de destino”).

2.4.11. Atajos

Personaliza los botones Izquierda, Derecha, B y X para acceder rápidamente a funciones específicas de PROCER 4 AI desde 
el Menú Principal. También puedes configurar estos atajos desde el Panel de Usuario en el sitio web.

Las funciones disponibles para asignar a un botón son las siguientes:

• Continuar última lectura.
• Explorar Biblioteca.
• Leer última página (Escáner).
• Procesar múltiples páginas y leer (Escáner).
• USB. Abrir archivos desde puerto USB.
• Google Drive®. Abrir archivos desde Google Drive®.
• Dropbox® . Abrir archivos desde Dropbox®.
• Cámara externa. Leer utilizando la cámara externa.
• Editor de texto.
• Lectura inteligente.
• Descripción de imágenes.
• Chat PROCER.
• Traductor.
• Narraciones interactivas.
• Sin función.

2.4.12. Manejo del escáner portátil adaptado

Para capturar con el escáner portátil adaptado, enciende el escáner manteniendo presionado el botón circular en la parte su-
perior durante aproximadamente 2 segundos hasta escuchar una señal auditiva. Una vez encendido, presiona nuevamente el 
mismo botón (presiona y suelta).

Comienza a deslizar el escáner sobre la hoja con el texto que deseas leer mientras escuchas la señal auditiva. Detén el despla-
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zamiento por completo cuando la señal auditiva se detenga o presiona nuevamente el mismo botón del escáner para finalizar la 
captura.

El escáner puede desplazarse en cualquier dirección según la comodidad del usuario y la superficie a escanear. El ancho del 
sensor del escáner es del tamaño de una hoja A4.
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3. El Menú Principal de PROCER 4 AI
El estado inicial de PROCER 4 AI es el Menú Principal.

Regresá al Menú Principal con el botón M desde cualquier estado o función (no esperes confirmación del dispositivo).

Al regresar al Menú Principal o al presionar A o M desde ahí, escucharás “Menú Principal”.

3.1. Lista de funciones

Desde el Menú Principal, presiona los botones Abajo o Arriba, y accede a la lista de funciones. Utiliza el botón Abajo para avan-
zar y Arriba para retroceder en la lista de funciones. Escucharás las funciones al presionar los botones.

Confirma y activa una función seleccionada con el botón B.

Las funciones disponibles son:

• Continuar lectura o procesamiento.
• Explorar Biblioteca.
• Escáner.
• Importar archivos.
• Cámara.
• Editor de texto.
• Funciones de inteligencia artificial.
• Ajustes.

Cambia el orden y activa/desactiva funciones según tus preferencias. Ajusta la lista desde los ajustes de PROCER 4 AI o el 
Panel de usuario en el sitio web. 

Consulta “3.11.13. Personalizar lista de funciones” o “Anexo III. Usuario y aplicaciones”.

3.2. Continuar lectura o procesamiento

Para retomar la lectura del último documento o procesamiento OCR, sigue estas instrucciones:

• Selecciona Continuar última lectura para reanudar la lectura del último documento reproducido desde donde lo dejaste 
anteriormente.

• Utiliza Continuar procesamiento de múltiples páginas para seguir con el último procesamiento OCR de varias páginas, 
incluso sin tener el escáner conectado.

• Elige Continuar procesamiento de archivo pdf para continuar con el procesamiento OCR del último pdf o tiff que hayas 
procesado.

• Si necesitas volver a procesar la última imagen obtenida, selecciona Volver a procesar última imagen obtenida.

3.3. Explorar Biblioteca

Accede a la Biblioteca de PROCER 4 AI para explorar archivos y carpetas (ver “2.4.5. Estructura de la Biblioteca/Almacena-
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miento interno”) con la función Explorar Biblioteca.

3.3.1. Navegación de la Biblioteca

Usa los botones Abajo y Arriba para recorrer los archivos compatibles con PROCER 4 AI dentro de la carpeta Biblioteca. Utiliza 
los botones Izquierda y Derecha para explorar las carpetas dentro de la carpeta actual.

Si encuentras un libro Daisy, escucharás un sonido diferente.

Presiona el botón B para procesar y reproducir un archivo seleccionado, o para abrir una carpeta y listar su contenido. Para regre-
sar a la carpeta anterior, presiona el botón A.

Si no hay archivos o carpetas, escucharás un mensaje. Si intentas una acción imposible, se indicará con un tono de error. No 
olvides seleccionar un archivo o carpeta antes de presionar B.

3.3.2. Opciones disponibles - Biblioteca

Para acceder a las opciones disponibles dentro de la función Explorar Biblioteca presiona el botón Y para escuchar las opciones 
disponibles (ver “2.4.3. Botón Y”). 

Las opciones disponibles son:

• Filtro de archivos. Filtra los tipos de archivos disponibles. Utiliza los botones Izquierda y Derecha para seleccionar el tipo 
de archivo que deseas filtrar. 

• Crear nueva carpeta. Crea una nueva carpeta dentro de la carpeta actual.

• Editar documento. Activa el editor de texto para modificar el documento con un teclado externo.

• Subir elemento a Google Drive®. Sube el elemento actual (archivo o carpeta) a tu cuenta de Google Drive® vinculada.

• Subir elemento a Dropbox®. Sube el elemento actual (archivo o carpeta) a tu cuenta de Dropbox® vinculada.

• Copiar elemento al almacenamiento externo USB. Copia el elemento actual (archivo o carpeta) al almacenamiento ex-
terno USB.

• Mover archivo a otra carpeta. Mueve el archivo seleccionado a otra carpeta de la Biblioteca.

• Cambiar nombre. Cambia el nombre del archivo o carpeta seleccionada.

• Manipular archivo. Modifica la estructura interna de un archivo procer (ver “9. Manipular archivos procer”).

• Borrar elemento. Borra el archivo o carpeta seleccionada.

• Reproducir todos los archivos de audio de la carpeta. Disponible solo al seleccionar una carpeta. Reproduce todos los 
audios que contiene la carpeta seleccionada, excluyendo subcarpetas.

• Exportar carpeta. Disponible solo al seleccionar una carpeta. Contiene subopciones. Utiliza los botones Izquierda y Dere-
cha para exportar todos los archivos procer de la carpeta a documentos de Word o archivos pdf.

Nota. Las opciones disponibles pueden variar según el tipo de archivo seleccionado o si la selección corresponde a una carpeta. 

Nota. Al subir un elemento a Dropbox®, si el nombre del elemento ya existe, se renombrará agregando un sufijo numérico al 
nombre original. 
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3.4. Escáner

Para utilizar el escáner portátil adaptado con PROCER 4 AI conecta el escáner al puerto USB-C de PROCER 4 AI. El dispositivo 
detectará automáticamente el escáner y accederá a la función Escáner.

Las siguientes funciones están disponibles:

• Leer última página. Obtiene la última imagen escaneada y comienza el procesamiento OCR y lectura de la imagen.

• Procesar múltiples páginas y leer. Obtiene todas las imágenes escaneadas y comienza el procesamiento OCR y lectura de 
todas las páginas. Antes de escanear múltiples páginas, se recomienda borrar todos los archivos del escáner.

• Borrar todos los archivos del escáner. Elimina todas las imágenes escaneadas almacenadas en el escáner.

Nota. Realiza el proceso de escaneo con el escáner desconectado del dispositivo y antes de activar alguna de las opciones 
mencionadas, asegúrate de que el escáner esté encendido y conectado a PROCER 4 AI. Una vez obtenidas las imágenes del 
escáner, puedes desconectarlo después de escuchar la señal auditiva correspondiente.

3.5. Importar archivos

Las siguientes opciones está disponibles para abrir y leer archivos desde medios externos, como un pendrive o almacenamiento 
en la nube:

• USB. Abrir archivos desde puerto USB. Permite navegar la estructura interna de un dispositivo de almacenamiento exter-
no USB y abrir y leer los archivos compatibles con PROCER 4 AI (ver “3.5.1. Navegación - USB. Abrir archivos desde puerto 
USB”).

• Google Drive®. Abrir archivos desde Google Drive®. Permite navegar la estructura interna de una cuenta de Google 
Drive® vinculada, abrir y leer los archivos compatibles con PROCER 4 AI (ver “3.5.2. Navegación - Google Drive®. Abrir 
archivos desde Google Drive®”).

• Dropbox®. Abrir archivos desde Dropbox®. Permite navegar la estructura interna de una cuenta de Dropbox® vinculada, 
abrir y leer los archivos compatibles con PROCER 4 AI (ver “3.5.3. Navegación - Dropbox®. Abrir archivos desde Dropbox®”).

3.5.1. Navegación - USB. Abrir archivos desde puerto USB

El acceso al almacenamiento externo USB se gestiona de manera similar a la navegación en la Biblioteca (ver “3.3.1. Navega-
ción de la Biblioteca”), con algunas variantes en las opciones.

3.5.1.1. Opciones disponibles

Al presionar el botón Y dentro de la función USB: Abrir archivos desde puerto USB, podrás escuchar las opciones disponibles  
(ver “2.4.3. Botón Y”). Las opciones son las siguientes:

• Filtro de archivos. Esta opción tiene subopciones. Usa los botones Izquierda y Derecha para seleccionar el tipo de archivos 
que deseas filtrar.

• Copiar elemento a Biblioteca. Copia el archivo o carpeta seleccionado a una carpeta en la Biblioteca de PROCER 4 AI.

• Reproducir todos los archivos de audio de la carpeta. Disponible solo cuando seleccionas una carpeta. Permite reproducir 
todos los audios que contiene la carpeta seleccionada, sin incluir subcarpetas.
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Nota. Al copiar un elemento a la Biblioteca, si el nombre ya existe, se añadirá un sufijo (número) al nombre original del elemento.

3.5.2. Navegación - Google Drive®. Abrir archivos desde Google Drive®

La exploración del almacenamiento en Google Drive® sigue el mismo procedimiento que la navegación en la Biblioteca (ver 
“3.3.1. Navegación de la Biblioteca”), con algunas diferencias en las opciones disponibles. 

Además, en Google Drive® puedes acceder a archivos y carpetas compartidas. Por defecto, se abre la carpeta Mi Drive. Para 
alternar entre Mi Drive y Compartidos conmigo, simplemente presiona el botón X.

3.5.2.1 Opciones Disponibles

Cuando estás dentro de la función Google Drive®. Abrir archivos desde Google Drive®, puedes acceder a varias opciones 
utilizando el botón de Y. Escucha las opciones disponibles a continuación (ver “2.4.3. Botón Y”). 

Las funciones disponibles son:

• Filtro de archivos. Filtra los archivos según tu preferencia. Utiliza los botones Izquierda y Derecha para seleccionar el tipo 
de archivos que deseas filtrar.

• Crear nueva carpeta. Crea una carpeta nueva dentro de la carpeta actual en Google Drive®.

• Cambiar nombre. Modifica el nombre del archivo o carpeta seleccionada.

• Mover archivo a otra carpeta. Transfiere el archivo seleccionado a otra carpeta en Mi Drive.

• Reproducir todos los archivos de audio de la carpeta. Reproduce todos los archivos de audio presentes en la carpeta 
seleccionada. Esta opción no incluye subcarpetas.

• Descargar elemento a la Biblioteca. Descarga el archivo o carpeta seleccionado a una carpeta en la Biblioteca de tu dis-
positivo PROCER 4 AI. 

• Borrar elemento. Elimina el archivo o carpeta seleccionada.

Nota. Ten en cuenta que si descargas un elemento a la Biblioteca y ya existe un elemento con el mismo nombre, se añadirá un 
número al final del nombre original para diferenciarlos.

3.5.3. Navegación - Dropbox®. Abrir archivos desde Dropbox®

Para abrir archivos desde Dropbox®, la navegación del almacenamiento en Dropbox® se maneja de la misma forma que la 
navegación de la Biblioteca (ver “3.3.1. Navegación de la Biblioteca”), con la única diferencia de las opciones disponibles. 

3.5.2.1. Opciones disponibles

Al presionar el botón de Y dentro de la función Dropbox®. Abrir archivos desde Dropbox®, podrás acceder a las siguientes 
opciones (ver “2.4.3. Botón Y”). 

Las funciones disponibles son:

• Filtro de archivos. Filtra los archivos según tu preferencia. Utiliza los botones Izquierda y Derecha para seleccionar el tipo 
de archivos que deseas filtrar. 

• Crear nueva carpeta. Crea una carpeta nueva dentro de la carpeta actual en Dropbox®.

• Cambiar nombre. Modifica el nombre del archivo o carpeta seleccionada.
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• Mover archivo a otra carpeta. Transfiere el archivo seleccionado a otra carpeta en Dropbox®.

• Reproducir todos los archivos de audio de la carpeta. Reproduce todos los archivos de audio presentes en la carpeta 
seleccionada. Esta opción no incluye subcarpetas.

• Descargar elemento a la Biblioteca. Descarga el archivo o carpeta seleccionado a una carpeta en la Biblioteca de tu dis-
positivo PROCER 4 AI.

• Borrar elemento. Elimina el archivo o carpeta seleccionada de Dropbox®. 

Nota. Recuerda que si descargas un elemento a la Biblioteca y ya existe un elemento con el mismo nombre, se añadirá un nú-
mero al final del nombre original para diferenciarlos. 

3.6. Cámara

La función Cámara te permite acceder a las capacidades relacionadas con la cámara de PROCER 4 AI. Las opciones disponi-
bles son:

3.6.1. Leer texto utilizando la cámara

Esta opción te permite tomar una fotografía utilizando una cámara conectada a PROCER 4 AI para su procesamiento OCR y 
lectura. 

Activa la función y toma la foto presionando el botón L2 o R2. En la pantalla de PROCER 4 AI, podrás visualizar lo que la cámara 
está capturando. 

PROCER 4 AI inicia una cuenta regresiva antes de tomar la fotografía (ver “3.11.9. Temporizador para cámara externa”).

Si deseas cancelar la toma de la fotografía, simplemente presiona el botón A.

Nota. Ls opciones de la cámara solo estarán disponibles si la misma está conectada a PROCER 4 AI.

3.6.2. Aistente PROCER

Ver “3.9.1. Asitente PROCER”.

3.6.3. Lectura Inteligente

Ver “3.9.2 Lectura Inteligente”. 

3.6.4. Descripción de imágenes

Ver “3.9.3. Descripción de imágenes”.

3.7. Editor de texto

El Editor de texto de PROCER 4 AI te permite trabajar con un teclado tradicional USB, así como también con dictado por voz. 
Con esta herramienta, puedes crear nuevos documentos o editar contenido existente de manera sencilla.

Para crear un nuevo documento, accede al Editor de texto desde la lista de funciones (ver “3.1. Lista de funciones”).

Para modificar un documento existente, accede al Editor de texto desde la Biblioteca (ver “3.3. Explorar Biblioteca”) o durante 
la lectura (ver “4.3.5. Editar documento”).
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Una vez activado, puedes empezar a escribir o editar texto utilizando el teclado. Cada vez que ingreses texto o presiones una 
tecla, PROCER 4 AI lo vocalizará. Utiliza las combinaciones de teclas estándar, similares a las de otros lectores de pantalla co-
nocidos (ver “Anexo III. Usuario y aplicaciones”). 

3.7.1. Manejo del editor de texto

El Editor de texto de PROCER 4 AI es fácil de controlar, ya sea mediante los botones del dispositivo o un teclado externo (para 
obtener más detalles sobre los atajos, funciones y controles, consulta el  “Anexo II. Combinaciones de teclas - Editor de texto”).

Presiona el botón R1 para pasar a la página siguiente, y el botón L1 para retroceder a la página anterior.

3.7.2 Dictado por voz

Para iniciar el dictado por voz, presiona el botón L2 o R2. Cuando escuches la señal auditiva, comenzá a dictar tu texto. El texto 
se mostrará en la pantalla a medida que avanza el dictado.

Para finalizar el dictado por voz, presioná nuevamente L2 o R2.

El texto dictado se añade al final de la página actual. Asegurate de tener conectada la cámara, ya que es la que posee el micró-
fono.

3.7.3. Opciones disponibles - Editor de texto

Para escuchar las opciones disponibles para el Editor de texto de PROCER 4 AI, presiona el botón de Y (ver “2.4.3. Botón Y”). 
Las opciones disponibles son:

3.7.3.1. Guardar documento/Guardar documento como

• Selecciona Guardar documento para guardar el documento. Se te pedirá que elijas una carpeta de destino (ver “2.4.9. 
Seleccionar carpeta de destino”). Una vez seleccionada, elige un nombre para el documento (ver “2.4.8. Escribir nombres”). 
Luego de ingresado, el documento se guardará en la Biblioteca, en la carpeta seleccionada, con el nombre ingresado. Si el 
documento ya había sido guardado, se mantendrá el mismo nombre y ubicación.

• Si deseas guardar el documento con un nombre diferente, elige la opción Guardar documento como. Sigue los mismos pa-
sos descritos anteriormente para seleccionar la carpeta de destino (ver “2.4.9. Seleccionar carpeta de destino”) y escribir el 
nuevo nombre del documento (ver “2.4.8. Escribir nombres”). Una vez hecho esto, el documento se guardará en la Biblioteca 
con el nombre y ubicación especificados.

3.7.3.2. Insertar página/Eliminar página

• Insertar página. Esta opción agregará una nueva página vacía después de la página actual.

• Eliminar página. Esta opción eliminará la página actual del documento.

3.7.3.3 .Marcar/Desmarcar página

Esta opción compuesta por dos subopciones. Permite Marcar o desmarcar la página actual. Marcar páginas facilita la navega-
ción desde el índice.
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3.7.3.4. Ir a página o marcas

Accede a un índice para seleccionar una página para leer utilizando la opción Ir a página o marcas. Usa los botones Arriba y 
Abajo para listar todas las páginas, y los botones Izquierda y Derecha para listar las páginas marcadas.

3.7.3.5. Crear documento nuevo

Crea un nuevo documento vacío seleccionando esta opción. PROCER 4 AI te preguntará si deseas conservar los cambios del 
documento actual (ver “2.4.4. Responder preguntas/Confirmar acciones”).

3.7.3.6. Activar/Desactivar conversión de símbolos dictados

Activa o desactiva la conversión de símbolos dictados utilizando esta opción. Los símbolos que se pueden dictar, están descritos 
en el “Anexo II. Combinaciones de teclas - Editor de texto”.

3.7.3.7. Leer documento

Cambia a la lectura del documento (ver “4. Lectura completa de textos y archivos”).

3.7.3.8. Información

Obtén información sobre el documento actual. Te proporcionará detalles como el nombre, la página actual y el total de páginas.

3.7.4. Abandonar editor de texto

Para abandonar el Editor de texto, presiona el botón A. PROCER 4 AI te pedirá confirmación para abandonar la lectura (ver 
“2.4.4. Responder preguntas/Confirmar acciones”). 

Presioná el botón M, volverás al Menú Principal sin necesidad de confirmación.

3.8. Funciones de Inteligencia Artificial

Para acceder a las funciones de Inteligencia Artificial, asegúrate de tener conexión a Internet y de estar vinculado a un usuario.

Las funciones son:

• Asistente PROCER.

• Lectura Inteligente.

• Descripción de  imágenes.

• Chat PROCER.

• Traductor.

• Narraciones interactivas.

• Herramienas de estudio.

3.9.1. Aistente PROCER

Usá el Asistente PROCER para tomar una fotografía y hacer consultas sobre lo que aparece en la imagen.

Conectá la cámara. Si configuraste el Asistente PROCER como función automática al conectar la cámara, esta se activará de 
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inmediato. Si no, activá la función desde el Menú Principal presionando los botones L2 o R2. 

Una vez activado el asistente, tomá una foto presionando L2 o R2. Luego, realizá una consulta por voz presionando nuevamente 
L2 o R2 para iniciar y finalizar la grabación.

Esperá unos segundos mientras el dispositivo procesa la imagen y la consulta. Escuchá la respuesta del Asistente PROCER. 
Usá el botón B para pausar o reanudar la lectura. Navegá por oraciones con los botones Izquierda y Derecha.

Desplazate entre consultas y respuestas usando los botones Arriba y Abajo.

Para salir del Asistente PROCER, presioná el botón A.

3.9.1.1 Opciones disponibles - Asistente PROCER

Presioná el botón Y para escuchar las opciones disponibles del Asistente PROCER (ver “2.4.3. Botón Y”). Las opciones dispo-
nibles son:

• Iniciar nueva consulta. Tomá una nueva fotografía para realizar nuevas consultas sobre esa imagen.

• Guardar documento. Guardá el contenido como un archivo en formato procer en la Biblioteca. Seleccioná una carpeta de 
destino (ver “2.4.9. Seleccionar carpeta de destino”) y escribí un nombre para el archivo (ver “2.4.8. Escribir nombres”). Una 
vez que ingreses el nombre, el documento se guardará automáticamente en la carpeta seleccionada con ese nombre.

3.9.2 Lectura Inteligente

Usá la función Lectura Inteligente para tomar una fotografía y permitir que PROCER 4 AI identifique automáticamente el conte-
nido y brinde la información más relevante según la imagen.

Una vez dentro de la función, tomá la fotografía presionando los botones L2 o R2. Luego de procesar la imagen, el dispositivo 
iniciará la lectura del contenido identificado.

Según lo que se detecte en la imagen, el contenido puede estar dividido en distintas secciones:

• Texto. Leé el texto presente en la imagen.

• Dinero. Escuchá la información de billetes o monedas reconocidas.

• Factura de servicio. Obtené los datos más importantes como empresa, monto y vencimiento.

• Descripción. Escuchá una descripción general de la imagen (esta sección siempre está presente).

Usá el botón B para pausar o reanudar la lectura. Navegá entre oraciones con los botones Izquierda y Derecha, y movete entre 
secciones con los botones Abajo y Arriba.

3.9.2.1 Opciones disponibles – Lectura Inteligente

Presioná el botón Y para escuchar la opcione disponible para la función de Lectura Inteligente (ver “2.4.3. Botón Y”).

Las opción disponible es:

• Guardar documento. Guardá el contenido como un archivo procer en la Biblioteca. Seleccioná una carpeta de destino (ver 
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“2.4.9. Seleccionar carpeta de destino”) y escribí un nombre para el archivo (ver “2.4.8. Escribir nombres”). Una vez confir-
mado, el documento se guardará en la carpeta seleccionada con el nombre ingresado.

3.9.3. Descripción de imágenes

Para describir imágenes, asegúrate de tener la cámara externa conectada. Activa esta función para tomar una fotografía utilizan-
do la cámara externa (ver “3.6.1. Leer texto utilizando la cámara”). Una vez capturada la imagen, se iniciará su procesamiento 
y luego la lectura de la descripción.

Durante la lectura de la descripción, puedes utilizar los botones Izquierda y Derecha para retroceder y avanzar por las oraciones. 
Utiliza el botón B para pausar y reanudar la descripción. 

Para salir de esta función, presiona el botón A.

3.9.4. Chat PROCER

La función Chat PROCER en un chat de propósito general donde puedes realizar todo tipo de consultas. Puedes ingresar el texto 
o la consulta de dos maneras: con teclado externo o mediante dictado por voz.

• Realizar consulta con teclado externo. Conecta un teclado al puerto USB-C de PROCER 4 AI. Luego, escribe la consulta 
con el teclado y presiona Enter para procesarla.

• Realizar consulta con dictado por voz. Presiona el botón L2 o R2 para activar el micrófono del dispositivo. Una vez que 
hayas formulado la consulta, vuelve a presionar L2 o R2 para procesarla.

Una vez que PROCER 4 AI procesa la consulta, lee la respuesta obtenida. Puedes pausar y reanudar la lectura con el botón B. 
Usa los botones Izquierda y Derecha para retroceder y avanzar por oraciones, respectivamente.

Las consultas y respuestas se acumulan, así que puedes avanzar y retroceder entre ellas con los botones Abajo y Arriba, res-
pectivamente.

Para salir del Chat PROCER, simplemente presiona el botón A.

3.9.2.1. Opciones disponibles - Chat PROCER

Presiona el botón de Opciones para escuchar las opciones disponibles para el Chat PROCER (ver “2.4.3. Botón Y”). Las opcio-
nes disponibles son: 

• Iniciar un nuevo chat.

• Exportar chat a Word.

• Exportar chat a pdf.

• Exportar chat a audio.

• Exportar chat a formato procer.

3.9.5. Traductor

La función Traductor permite traducir del español al inglés o del inglés al español. Puedes realizar consultas de dos maneras: 
con un teclado externo o dictando por voz.
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• Para realizar una consulta con un teclado externo, conecta un teclado al puerto USB-C de PROCER 4 AI y escribe tu con-
sulta. Luego, presiona B para procesarla.

• Para realizar una consulta con dictado por voz, presiona el botón L2 o R2 para activar el micrófono del dispositivo y realiza 
tu consulta. Después de hacerla, vuelve a presionar el botón  L2 o R2 para procesarla.

Para configurar la traducción, presiona el botón X.

Una vez procesada la consulta, PROCER 4 AI leerá la respuesta. Usa el botón B para pausar y reanudar la lectura, y los botones 
Izquierda y Derecha para retroceder y avanzar por las oraciones, respectivamente. 

Las consultas y respuestas se acumulan, así que puedes avanzar y retroceder entre ellas con los botones Abajo y Arriba.

Para salir del Traductor, presiona el botón A.

3.9.3.1. Opciones disponibles - Traductor

Presiona el botón de Y para escuchar las opciones disponibles para el Traductor de PROCER 4 AI (ver “2.4.3. Botón Y”). Las 
opciones disponibles son:

• Exportar chat a Word.

• Exportar chat a pdf.

• Exportar chat a audio.

• Exportar chat a formato procer.

3.9.6. Narraciones interactivas

La función Narraciones interactivas permite crear historias, narraciones, cuentos donde el usuario decide como se desarrolla.

Configura los parámetros antes de iniciar la narración con los botones Abajo y Arriba, y ajústalos con los botones Izquierda y 
Derecha.

Los parámetros configurables son:

• Especie del protagonista. Humano, Animal o Fantasía.

• Tipo de narración. Novela, Mito, Epopeya, Fábula, Leyenda, Cuento o Relato.

• Género de la narración. Policial, Distópica, Ciencia ficción, Sensual, Suspenso, Terror, Filosófica, Aventura, Romántica o 
drama.

• Género del protagonista. Femenino, Masculino o Indefinido

• Nombre del protagonista. Presiona B para escribir el nombre.

Inicia la narración realizando una presión el botón X.

Durante la narración, al final se te presentarán tres opciones para decidir cómo continuarla. Selecciona una opción con los bo-
tones L1 y R1 y confirma la seleción con el botón B. La narración continuará según la opción que elijas. A medida que avanza la 
narración, aumenta la probabilidad de que finalice al seleccionar una opción. Durante la reproducción, puedes desplazarte por 
los segmentos de la narración con los botones Abajo y Arriba.
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Finaliza la narración actual e inicia una nueva accediendo a las opciones.

3.9.4.1. Opciones disponibles - Narraciones interactivas

Presiona el botón de Y para escuchar las opciones disponibles para las Narraciones Interactivas de PROCER 4 AI (ver “2.4.3. 
Botón Y”). Las opciones disponibles son:

• Iniciar historia. Equivalente a realizar una presión larga del botón B.

• Exportar historia a Word.

• Exportar historia a pdf.

• Exportar historia a audio.

• Exportar historia a formato procer.

3.9.7. Herramientas de estudio

Usá las herramientas de estudio para realizar consultas o generar autoevaluaciones basadas en un documento específico. El 
dispositivo responderá únicamente con la información contenida en ese documento.

Antes de utilizar estas funciones, subí el documento que quieras estudiar al servidor para su procesamiento. Una vez que el do-
cumento esté procesado, accedé a las herramientas desde el menú correspondiente.

3.9.7.1 Subí y accedé a documentos para estudiar

Antes de utilizar las herramientas de estudio, subí el documento que querés procesar. Los formatos compatibles son: procer, 
epub, doc, docx, rtf,  txt, pdf, 

Podés subir documentos de cualquier formato compatible desde la lectura. Para hacerlo, accedé a la opción Estudiar desde el 
menú de opciones de lectura.

También podés subir archivos en formato procer desde la Biblioteca, accediendo a la opción Estudiar en el menú de opciones 
del documento.

Cada vez que subas un archivo, PROCER 4 AI verificará si ya lo procesaste anteriormente. Si el documento ya fue procesado, 
accederás directamente a las herramientas de estudio. Si no, el dispositivo iniciará el procesamiento, lo cual puede tardar desde 
unos segundos hasta algunos minutos, dependiendo del tamaño del archivo. Esta acción solo es necesaria la primera vez.

Una vez procesado, accedé a las herramientas de estudio de cualquiera de estas tres maneras:

• Desde la lectura, accediendo a Estudiar desde las opciones de lectura.

• Desde la Biblioteca, accediendo a Estudiar desde las opciones del documento.

• Desde el menú Funciones de Inteligencia Artificial, seleccionando Herramientas de Estudio.

Cuando ingreses desde el menú de Inteligencia Artificial, el dispositivo mostrará una lista con todos los documentos disponibles 
para estudiar. Usá los botones Abajo y Arriba para recorrer la lista, el botón B para seleccionar un documento y acceder a sus 
herramientas, y el botón Y para abrir las opciones disponibles. Si querés eliminar un documento de la lista, hacelo desde ese 
mismo menú de opciones.
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Una vez que selecciones un documento, usá los botones Abajo y Arriba para elegir entre las herramientas disponibles  y el botón 
B para acceder.

3.9.7.2 Consultar al documento

Realizá cualquier tipo de consulta sobre el documento seleccionado.

Para iniciar una nueva consulta, escribí tu pregunta con el teclado físico o dictala por voz (requiere tener conectada la cámara 
externa). Una vez procesada la consulta, PROCER 4 AI reproducirá la respuesta de manera automática.

Usá el botón B para pausar o reanudar la lectura. Navegá por oraciones con los botones Izquierda y Derecha.  
Dictá o escribí una nueva consulta para obtener otra respuesta. Todas las consultas y respuestas se guardan en el historial.

Movete entre consultas y respuestas anteriores con los botones Abajo y Arriba.

3.9.7.3 Crear autoevaluaciones

Generá autoevaluaciones basadas en el contenido del documento seleccionado.

Para comenzar, escribí el tema de la autoevaluación con el teclado físico o dictalo por voz. Una vez procesada, PROCER 4 AI 
comenzará la lectura de la primera pregunta.

Cada autoevaluación incluye cinco preguntas, con tres opciones posibles. Solo una opción es correcta.

Durante la lectura de una pregunta, usá el botón B para pausar o reanudar, y los botones Izquierda y Derecha para avanzar o 
retroceder por las oraciones.

Usá los botones Abajo y Arriba para recorrer las respuestas. Seleccioná la opción que consideres correcta con el botón B.

Movete entre preguntas con los botones L1 y R1.

Presioná el botón Y para acceder a las siguientes opciones:

• Calificar. Escuchá tu resultado final y conocé cuál era la respuesta correcta para cada pregunta.

• Crear nueva autoevaluación. Escribí o dictá un nuevo tema para generar una nueva evaluación.

3.10. Ajustes

Permite configurar el dispositivo PROCER 4 AI. Utiliza los botones Abajo y Arriba para navegar por los ajustes disponibles. El 
botón B activa el ajuste seleccionado, mientras que Izquierda y Derecha te permiten modificar el ajuste actual. Estos son los 
ajustes disponibles:

3.10.1. Configuración de voz e idioma

Permite configurar el idioma y las voces del dispositivo PROCER 4 AI. Usa los botones Abajo y Arriba para navegar por las op-
ciones de idioma y voz. Con los botones Izquierda y Derecha, puedes modificar la opción actual. Las opciones disponibles son:

• Idioma del sistema. Español/Inglés. Cambia el idioma de las instrucciones y de los menús. 

• Idioma de lectura. Español/Inglés. Cambia el idioma de la lectura.
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• Voz del sistema. Español (Alba/Francisco), Inglés (Julie/James). Cambia la voz de las instrucciones y de los menús.

• Voz de lectura. Español (Alba/Francisco), Inglés (Julie/James). Cambia la voz de la lectura

Nota. Al modificar el idioma del sistema o de lectura, también se cambiarán automáticamente la voz del sistema y de lectura.

3.11.2. Detalles de mensajes descriptivos

Selecciona entre Simple o Completo usando los botones Izquierda y Derecha. Por defecto, está seleccionado Completo. Si 
eliges Simple, PROCER 4 AI dará mensajes con menos detalles al acceder a las distintas funciones. No recomendamos selec-
cionar la opción Simple hasta que estés familiarizado con el uso del dispositivo.

3.11.3. Procesamiento OCR online

Elige entre Utilizar OCR online si está disponible o No utilizar OCR online con los botones Izquierda y Derecha. Por defecto, 
está seleccionado Utilizar OCR online si está disponible para que utilice el servicio cuando esté disponible. Si seleccionas No 
utilizar OCR online, PROCER 4 AI siempre utilizará el procesamiento OCR local del dispositivo.

3.11.4. Cambio automático de páginas

Elige entre Activado o Desactivado usando los botones Izquierda y Derecha. Por defecto, está seleccionado Activado. Si pre-
fieres Desactivado, la página no cambiará automáticamente al llegar al final durante la lectura.

3.11.5. Configurar redes Wifi

Conecta el dispositivo a una red Wifi. Utiliza los botones Abajo y Arriba para navegar por las opciones disponibles. Las funciones 
disponibles son:

3.11.5.1. Conectar a una red guardada

Crea una lista de redes previamente conectadas por el dispositivo PROCER 4 AI. Usa los botones Abajo y Arriba para seleccio-
nar una red guardada y conéctate presionando el botón B. Al presionar el botón Y, accede a las opciones disponibles para las 
redes guardadas, que son:

• Información. Proporciona detalles sobre la conexión de la red actual de PROCER 4 AI.

• Borrar red. Elimina una red previamente conectada por PROCER 4 AI.

3.11.5.2. Listar redes disponibles

Realiza un escaneo de las redes disponibles. Después del escaneo, navega por las redes disponibles usando los botones Abajo 
y Arriba y conéctate presionando el botón B. Al conectar con una nueva red, ingresa su contraseña según sea necesario (ver 
“2.4.8. Escribir nombres”).

3.11.5.3. Conectar leyendo código QR

Conéctate a una red Wifi escaneando su código QR con la cámara externa.

3.11.5.4. Información

Proporciona detalles sobre la conexión de la red actual de PROCER 4 AI.
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3.11.5.5. Apagar/Encender Wifi

Activa o desactiva el adaptador Wifi.

3.11.6. Configurar usuario

Esta opción permite asociar el dispositivo PROCER 4 AI a una cuenta de usuario de PROCER.

Usa los botones Abajo y Arriba para desplazarte por las opciones disponibles, que son:

• Vincular dispositivo a una cuenta de PROCER. Permite asociar el dispositivo a una cuenta de PROCER. Activa esta op-
ción e ingresa tu nombre de usuario y contraseña de PROCER (ver “2.4.8. Escribir nombres”). Si la vinculación es exitosa, 
recibirás un saludo verbal con tu nombre. 

• Desvincular dispositivo de cuenta de PROCER. Elimina la asociación del dispositivo PROCER 4 AI con una cuenta de 
usuario.

• Información. Proporciona detalles sobre la cuenta a la que el dispositivo PROCER 4 AI está actualmente vinculado.

Nota. Para asociar un dispositivo a una cuenta de PROCER, se requiere una conexión activa a Internet. La vinculación con una 
cuenta de usuario es necesaria para acceder a algunas funciones y características del dispositivo PROCER 4 AI.

3.11.7. Configurar Bluetooth

Permite conectar dispositivos externos a PROCER 4 AI, como altavoces o auriculares.

PROCER 4 AI recuerda los dispositivos previamente conectados. Cuando se enciende, se sale del modo de suspensión o se 
accede a la opción Configurar Bluetooth, PROCER 4 AI intentará conectarse automáticamente al último dispositivo empareja-
do con éxito.

Nota. PROCER 4 AI solo puede estar conectado a un dispositivo Bluetooth a la vez. Asegúrate de que no haya otra conexión 
activa antes de conectar un nuevo dispositivo.

Puedes navegar por las funciones disponibles usando los botones Abajo y Arriba. Las funciones disponibles son:

3.11.7.1. Listar mis dispositivos

Genera una lista de dispositivos recordados por conexiones anteriores. Usa los botones Abajo y Arriba para elegir un dispositivo 
y el botón B para conectar con el seleccionado. Al presionar el botón Y, accede a las siguientes opciones:

• Olvidar dispositivo. Elimina el dispositivo seleccionado de la lista de memorizados.

• Desconectar dispositivo. Desconecta el dispositivo seleccionado de PROCER 4 AI. 

3.11.7.2. Buscar nuevos dispositivos

Realiza un escaneo en busca de dispositivos disponibles. Después de completar el escaneo, PROCER 4 AI compila una lista de 
dispositivos encontrados. Utiliza los botones Abajo y Arriba para seleccionar un dispositivo y el botón B para conectarte. 

Al presionar el botón Y, accedes a la opción de Volver a buscar dispositivos, que vuelve a realizar el escaneo de dispositivos 
disponibles y actualiza la lista.
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3.11.7.3. Información

Proporciona detalles sobre el dispositivo conectado a PROCER 4 AI.

3.11.7.4. Apagar/Encender adaptador Bluetooth

Activa o desactiva el adaptador Bluetooth.

3.11.8. Temporizador para suspender el dispositivo

Elige entre 5, 10 y 30 minutos para el tiempo de suspensión con los botones Izquierda y Derecha. Este valor determina cuándo 
PROCER 4 AI entra en modo de suspensión.

3.11.9. Temporizador para cámara externa

Selecciona entre 0, 3, 5 y 10 segundos usando los botones Izquierda y Derecha. Estos segundos determinan el tiempo de 
cuenta regresiva antes de tomar una fotografía con la cámara externa.

3.11.10. Iniciar función automaticamente al conectar accesorio

Activá o desactivá el inicio automático de una función específica al conectar la cámara externa o el escáner portátil adaptado 
desde el Menú Principal. 

3.11.11. Función automática de la cámara externa

Elegí qué función se inicia automáticamente al conectar la cámara externa. 

3.11.12. Configurar atajos del Menú Principal

Personaliza atajos asignando funciones a botones específicos. Selecciona el botón con los botones Abajo y Arriba, luego elige 
la función con los botones Izquierda y Derecha. Confirma con el botón B.

3.11.13. Personalizar lista de funciones

Cambia el orden y activa/desactiva funciones del Menú Principal. Selecciona una función con los botones Abajo y Arriba, y 
activa o desactiva con los botones Izquierda y Derecha.

El botón B permite, utilizando las teclas Abajo y Arriba, elegir la posición en la función aparece en la lista. Presiona nuevamente 
el botón B para confirmar la ubicación.

3.11.14. Reloj

Configura el reloj manualmente si no hay conexión a Internet. Usa los botones Abajo y Arriba para seleccionar y los botones 
Izquierda y Derecha para ajustar año, mes, día, hora y minuto.

3.11.15. Almacenamiento utilizado

Obtén el porcentaje de almacenamiento utilizado, el espacio total utilizado y el espacio disponible (en Megabytes).

3.11.16. Formatear Biblioteca

Formatea el almacenamiento interno (Biblioteca) del dispositivo. Ten en cuenta que esta operación no se puede deshacer

https://www.youtube.com/c/PROCERTecnolog%C3%ADas
https://www.instagram.com/procertecnologias/
http://
https://www.procertecnologias.com/
https://www.procertecnologias.com/


M Q E /procertecnologias procertecnologias.com

3.11.17. Glosario de sonidos

Recorré la lista de sonidos con los botones Abajo y Arriba. Presioná el botón B para escuchar la descripción.

3.11.18. Borrar archivos de registro

Elige entre Borrar registros de información de lectura o Configuración con los botones Izquierda y Derecha. Selecciona y 
confirma con el botón B.

3.11.18.1. Lectura. Borrar registros de información de lectura

Elimina la información almacenada para retomar las posiciones de lectura, la última lectura realizada y la información para con-
tinuar procesamientos de múltiples páginas o archivos pdf.

3.11.18.2. Configuración. Borrar registros de información de configuración

Elimina información de algunas configuraciones del dispositivo.

3.11.19. Actualizar

Aplica actualizaciones de software a PROCER 4 AI. Elige entre Buscar actualización automáticamente o Buscar actualización 
desde puerto USB con los botones Abajo y Arriba.

3.11.19.1. Buscar actualización automáticamente

Conecta a Internet y busca automáticamente las actualizaciones disponibles. Selecciona la actualización a instalar con los bo-
tones Abajo y Arriba y confirma con el botón B.

El dispositivo PROCER 4 AI debe estar vinculado a una cuenta de usuario. 

3.11.19.2. Buscar actualización desde puerto USB

Descarga el archivo de actualización a un medio externo de almacenamiento, como un pendrive. Al activar esta opción, el dis-
positivo te permite navegar por el almacenamiento externo (ver “3.5.1. Navegación - USB. Abrir archivos desde puerto USB”), 
donde se listarán los archivos de actualización disponibles. Una vez seleccionado el archivo de actualización, procede a la ins-
talación con el botón B.

Nota. Conecta la fuente de alimentación al dispositivo PROCER 4 AI para avanzar con la actualización. El proceso puede demo-
rar varios minutos, durante los cuales no podrás utilizar el dispositivo PROCER 4 AI. Al finalizar, recibirás un mensaje verbalizan-
do la finalización. Si la actualización se instala correctamente, el dispositivo se reiniciará automáticamente.

3.11.20. Versión del software

Vocaliza la versión del software instalada en el dispositivo.

3.11.21. Enviar informe de errores al almacenamiento externo USB

Copia el archivo de informe de errores a un dispositivo de almacenamiento USB. 
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4. Lectura completa de textos y archivos
Lee textos y archivos completos con el dispositivo PROCER 4 AI. Accede al estado de lectura abriendo archivos compatibles 
desde la Biblioteca, un medio de almacenamiento externo, la nube, al capturar imágenes con el escáner portátil adaptado, la 
cámara o alguna de las funciones de Inteligencia Artificial.

Dependiendo del medio, el tiempo de espera para comenzar la lectura puede variar. Una vez que el dispositivo PROCER 4 AI 
esté leyendo, se habilitan varias alternativas de navegación, herramientas y opciones. Estas características se detallan a conti-
nuación:

4.1. Navegación del texto durante la lectura

4.1.1. Pausar/Continuar reproducción

Presiona el botón B para poner en pausa o reanudar la reproducción. 

4.1.2. Avanzar/Retroceder oración

Cuando presionas el botón Derecha, la reproducción avanza a la siguiente oración. Si no hay más oraciones, el dispositivo te lo 
indicará mediante una señal auditiva.

Cuando presionas el botón Izquierda, la reproducción retrocede a la oración anterior. Si estás leyendo la primer oración y tratas 
de retroceder a la anterior, el dispositivo repetirá la primera oración.

4.1.3. Avanzar/Retroceder párrafo

Cuando presionas el botón Abajo, la reproducción avanza al siguiente párrafo. Si no hay más párrafos, el dispositivo te lo indicará 
mediante una señal auditiva.

Cuando presionas el botón Arriba, la reproducción retrocede al párrafo anterior. Sin embargo, si estás leyendo el primer párrafo 
y tratas de retroceder al anterior, el dispositivo repetirá el primer párrafo nuevamente.

4.1.4. Cambiar página

Si deseas ir a la página siguiente, presioná el botón R1. Si ya estás en la última página, se iniciará la lectura desde la primera 
página nuevamente. 

Para retroceder a la página anterior, presioná el botón L1. Si no hay una página anterior, comenzará la lectura desde la última 
página.

Cada vez que cambies de página, se informará sobre el número de la página que se está por leer.

Recuerda que el número de página proporcionado por PROCER 4 AI puede ser diferente al del documento original.

4.2. Iniciar/Finalizar/Leer resumen

Con el dispositivo PROCER 4 AI, construir resúmenes del texto que estás escuchando es fácil. Cuando escuches algo que 
quieras resumir, simplemente presiona el botón X. El resumen comenzará desde el inicio de la oración en la que presionaste el 
botón. Para finalizar el resumen, presiona nuevamente el botón X. El resumen se extenderá hasta el final de la oración, incluyen-
do oraciones intermedias si las hubiera.
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Cada vez que presiones el botón X, escucharás una señal auditiva diferente que indicará cuándo se abre y se cierra el resumen. 
Puedes incluir tantas secciones de texto como desees.

Cuando avances por oración o párrafo y tengas un resumen abierto, cada oración que saltees se incluirá en el resumen. Si retro-
cedes por oración o párrafo mientras tienes un resumen abierto, se cancelará el resumen y se descartarán las últimas oraciones 
incluidas.

Puedes alternar entre el resumen y el texto original manteniendo presionado el botón X. El dispositivo te dirá si está leyendo el 
texto resumido (“Resumen”) o el original (“Texto completo”). Si no hay ningún resumen, se indicará con una señal auditiva.

4.3. Opciones disponibles - Lectura de textos y archivos

Presiona el botón Y durante la lectura para acceder a las opciones disponibles (ver “2.4.3. Botón Y”). En las siguientes secciones 
se detallan las opciones disponibles para la lectura.

4.3.1. Guardar documento/Guardar resumen/Guardar al final de otro documento

Escucha las opciones de guardado al acceder a las opciones de lectura (ver “2.4.3. Botón Y”).  Estas opciones se componen de 
tres subopciones que se detallan a continuación: 

• Guardar documento. Guarda el documento como un archivo procer en la Biblioteca. Activa esta opción y selecciona una 
carpeta de destino (ver “2.4.9. Seleccionar carpeta de destino”). Luego escribe el nombre del documento (ver “2.4.8. Escribir 
nombres”). Una vez que ingreses un nombre, el documento se guardará en la Biblioteca, en la carpeta seleccionada y con 
el nombre que ingresaste. 

• Guardar resumen. Guarda solo el resumen del documento actual como un archivo procer en la Biblioteca. El procedimien-
to es el mismo que para guardar un documento. 

• Guardar al final de otro documento. Anexa el documento actual al final de otro archivo procer en la Biblioteca. Elige esta 
opción y selecciona un archivo procer para anexar el documento actual. 

4.3.2. Ir a página o marcas

Accede a un índice para seleccionar una página para leer utilizando la opción Ir a página o marcas. Utiliza los botones Abajo y 
Arriba para listar todas las páginas, y los botones Izquierda y Derecha para listar las páginas marcadas. También puedes hacer 
lo siguiente utilizando el botón Y:

• Marcar página, Desmarcar página o Desmarcar todas las páginas.

• Seleccionar página con teclado.

• Renombrar página, Borrar nombre o Borrar nombre a todas las páginas.

4.3.3. Marcar/Desmarcar página

Marca o desmarca la página actual para facilitar su navegación desde el índice. 

4.3.4. Leer tablas

Esta función te permite leer tablas detectadas al utilizar el escáner, las cámaras, archivos de imagen o al procesar archivos pdf. 
También puedes acceder a las tablas si has guardado el contenido de la lectura en el formato procer. Recuerda que para utilizar 
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esta función, es necesario que el procesamiento OCR en línea esté activado y que el dispositivo esté vinculado a un usuario. 
Para obtener más detalles sobre cómo leer y navegar por las tablas, consulta la sección “6. Leer tablas”.

4.3.5. Editar documento

Activa el editor de texto para modificar el documento que se está leyendo actualmente.

4.3.6. Exportar

Las opciones de exportar están compuestas por siete sub opciones que se detallan a continuación:

• Exportar página a documento de Word. Exporta la página actual en un documento de Word.

• Exportar página a pdf. Exporta la página actual a un archivo pdf.

• Exportar página a audio. Exporta la página actual a un archivo de audio wav.

• Exportar documento a Word. Exporta el documento actual (todas las páginas) a un documento de Word.

• Exportar documento a pdf. Exporta el documento actual (todas las páginas) a un archivo pdf.

• Exportar documento a audio. Exporta el documento actual (todas las páginas) a archivos de audio wav. Este proceso 
puede tardar mucho tiempo, dependiendo de la cantidad de páginas del documento. Puede cancelarse si el usuario lo desea.

Nota. Al realizar acciones de exportación, se le informa al usuario el nombre con el que se exportó el archivo. 

4.3.7. Información

Proporciona detalles sobre el documento actual, incluyendo el nombre, la página actual y el total de páginas. 

4.3.8. Insertar página desde escáner/cámara

Las opciones de insertar página están compuestas por dos sub opciones, que son:

• Insertar página desde escáner. Permite agregar una página al documento actual utilizando la última página obtenida por 
el escáner portátil adaptado.

• Insertar página desde cámara. Permite agregar una página al documento actual tomando una fotografía con la cámara.

4.3.9. Borrar resumen

Elimina el resumen de la página actual.

4.3.10. Eliminar página

Elimina la página actual del documento actual.

4.4. Abandonar lectura

Si presionas el botón A durante la lectura, PROCER 4 AI te pedirá confirmación para abandonarla (ver “2.4.5. Estructura de la 
Biblioteca/Almacenamiento interno”). 
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Presioná del botón M, para volver al Menú Principal sin solicitar confirmación.
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5. Lectura dinámica con cámara
Al leer utilizando la cámara (ver “3.6. Cámara”), se activa el modo de lectura dinámico. Si decides guardar el documento, la lec-
tura dinámica finaliza y se activa la lectura completa (ver “4. Lectura completa de textos y archivos”).

5.1. Navegación del texto durante la lectura dinámica

5.1.1. Pausar/Continuar reproducción

Una presión del botón B pone en pausa la reproducción o la reanuda si ya estaba pausada.

5.1.2. Avanzar/Retroceder oración

Al presionar el botón Derecha, la reproducción avanza a la siguiente oración. Si no hay más oraciones, se indica al usuario me-
diante una señal auditiva. 

Al presionar el botón Izquierda, la reproducción retrocede a la oración anterior. Si estás leyendo la primera oración e intentas 
retroceder, se repite la primera oración nuevamente.

5.1.3. Avanzar/Retroceder párrafo

Al presionar el botón Abajo, la reproducción avanza al siguiente párrafo. Si no hay más párrafos, se indica al usuario mediante 
una señal auditiva.

Al presionar el botón Arriba, la reproducción retrocede al párrafo anterior. Si estás leyendo el primer párrafo y intentas retroceder, 
se repite el primer párrafo nuevamente.

5.2. Volver a capturar una imagen

La lectura dinámica está diseñada para permitir la captura de una nueva imagen sin necesidad de regresar al Menú Principal. 
Al presionar el botón L2 o R2 durante la lectura dinámica, se activa nuevamente la cámara utilizada para tomar una nueva foto-
grafía.

5.3. Opciones disponibles - Lectura dinámica con cámara interna y externa

Para acceder a las opciones disponibles durante la lectura dinámica, presiona el botón Y (consulta “2.4.3. Botón Y”). En las 
siguientes secciones, se detallan las opciones disponibles para la lectura

5.3.1. Guardar documento

Permite guardar el documento como un archivo procer en la Biblioteca. Al activar esta opción, se te solicitará que selecciones 
una carpeta de destino (consulta “2.4.9. Seleccionar carpeta de destino”). Después de seleccionar la carpeta de destino, selec-
ciona una forma para escribir el nombre del documento (consulta “2.4.8. Escribir nombres”). Una vez ingresado un nombre, el 
documento se guardará en la Biblioteca, en la carpeta seleccionada y con el nombre ingresado.

5.3.2. Exportar

Las opciones de exportar están compuestas por tres sub opciones que se detallan a continuación: 

• Exportar página a documento de Word. Exporta la página actual a un documento de Word.
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• Exportar página a pdf. Exporta la página actual a un archivo pdf.

• Exportar página a audio. Exporta la página actual a un archivo de audio wav.

5.3.3. Leer tablas

Esta opción permite al usuario leer las tablas detectadas durante el procesamiento OCR. La detección de tablas funciona al 
leer desde el escáner, las cámaras, archivos de imagen o al procesar archivos pdf. También se puede acceder a las tablas si el 
contenido de la lectura se guardó en el formato procer.

Nota. Es necesario que el procesamiento OCR en línea esté activado y que el dispositivo esté vinculado a un usuario. 

Los detalles sobre la lectura y navegación de tablas se explican en la sección “6. Leer tablas”

5.4. Abandonar lectura dinámica

Para abandonar la Lectura Dinámica, presiona el botón M.
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6. Leer tablas
La función Leer Tablas permite al usuario leer las tablas detectadas durante el procesamiento OCR o al abrir un archivo de 
formato procer con tablas guardadas. Accede a esta función desde las opciones de lectura (ver “2.4.3. Botón Y”). Si no se en-
cuentran tablas, se informa al usuario. De lo contrario, utiliza las teclas Abajo y Arriba para seleccionar las tablas detectadas.

6.1. Navegación y lectura de tablas

Las tablas se componen de filas, columnas y celdas, cada una con una coordenada que incluye el número de fila y columna. 
Cada celda puede contener contenido o estar vacía. 

Los botones disponibles para la navegación son:

• Botón Derecha. Se desplaza a la celda o columna de la derecha (ver tipos de navegación en “6.2. Opciones de lectura de 
tablas”).

• Botón Izquierda.  Se desplaza a la celda o columna de la izquierda (ver tipos de navegación en “6.2. Opciones de lectura 
de tablas”).

• Botón Abajo. Se desplaza a la celda o fila de abajo (ver tipos de navegación en “6.2. Opciones de lectura de tablas”).

• Botón Arriba. Se desplaza a la celda o fila de arriba (ver tipos de navegación en “6.2. Opciones de lectura de tablas”).

• Botón R1. Regresa a la celda correspondiente a la primera fila de la columna actual.

• Botón L1. Lee la columna actual completa.

6.2. Opciones de lectura de tablas

Presionar el botón Y durante la navegación y lectura de tablas, para acceder a las opciones disponibles (ver “2.4.3. Botón Y”). 
Puedes modificar el comportamiento y la cantidad de información que el dispositivo lee durante la navegación de tablas con las 
siguientes opciones:

• Leer nombre de la columna (primer celda de cada columna). 

o Leer. Lee el contenido de la primera celda de la columna cada vez que cambias de posición.

o No leer. Omite la primera celda de la columna cuando cambias de posición.

• Leer nombre de la fila (primer celda de cada fila).

o Leer. Lee el contenido de la primera celda de la fila cada vez que cambias de posición.

o No leer.  Omite la primera celda de la fila cuando cambias de posición.

• Leer coordenada de columna.

o Leer. Lee la coordenada de la columna cada vez que te mueves de posición.

o No leer. Omite la coordenada de la columna cada vez que te mueves de posición.
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• Leer coordenadas de fila.

o Leer. Lee la coordenada de la fila cada vez que te mueves de posición.

o No leer. Omite la coordenada de la fila cada vez que te mueves de posición.

• Tipo de navegación vertical (botones Abajo y Arriba).

o Celda. Navega por celdas y lee solo el contenido de la celda.

o Fila. Navega por filas y lee el contenido de la fila completa. 

• Tipo de navegación horizontal (botones Derecha e Izquierda). 

o Celda. Navega por celdas y lee solo el contenido de la celda.

o Columna. Navega por columnas y lee el contenido de la columna completa. 
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7. Reproductor de audios y listas
Utiliza el reproductor de audio de PROCER 4 AI para crear listas de reproducción de archivos de audio en formatos de audio wav, 
mp3, wma, flac, mp4, m4a y ogg.

Recuerda que el reproductor siempre crea listas de reproducción, incluso si estás reproduciendo un solo archivo.

Guarda tus listas de reproducción en archivos de formato procerlist en la Biblioteca de PROCER 4 AI (ver “2.4.7. Formato pro-
cerlist”).

Accede al reproductor de audio de varias formas: abre un archivo procerlist desde la Biblioteca, o abre uno o varios archivos de 
audio desde la Biblioteca, un dispositivo externo USB o el almacenamiento en la nube.

7.1. Navegación y controles de reproducción

7.1.1. Pausar/Reproducir

Pausa o reanuda la reproducción con el botón B.

7.1.2. Audio siguiente/anterior

Utiliza los botones Abajo y Arriba para reproducir el siguiente o el anterior archivo de la lista, respectivamente.

7.1.3. Avanzar/Retroceder tiempo del audio actual

Avanza o retrocede 5 segundos en el audio actual con los botones Derecha e Izquierda.

7.1.4. Agregar/Quitar marcas de tiempo

Agrega o quita marcas de tiempo, para cada audio que componga la lista, al presionar el botón X o mantenerlo presionado, res-
pectivamente.

7.1.5. Desplazamiento entre marcas de tiempo

Desplázate entre las marcas de tiempo al presionar los botones L1 y R1.

7.2. Opciones disponibles - Reproductor de audios

Presiona el botón Y y accede a las opciones disponibles durante la reproducción de una lista  (ver “2.4.3. Botón Y”). En las si-
guientes secciones se detallan las opciones disponibles:

• Guardar lista de reproducción. Guarda la lista de reproducción actual como un archivo procerlist en la Biblioteca. Activa 
esta opción y elige una carpeta de destino (ver “2.4.9. Seleccionar carpeta de destino”). Luego, escribe un nombre para el 
archivo (ver “2.4.8. Escribir nombres”). Una vez hecho, la lista se guardará en la Biblioteca, en la carpeta seleccionada y con 
el nombre ingresado. Esta opción solo está disponible si la lista de reproducción actual no está guardada.

• Agregar audio desde Biblioteca. Agrega un audio desde la Biblioteca de PROCER 4 AI a la lista actual (ver “3.3. Explorar 
Biblioteca”).

• Agregar audio desde puerto USB. Añade un audio desde el almacenamiento externo USB a la lista actual (ver “3.5.1. Na-
vegación - USB. Abrir archivos desde puerto USB”).
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• Agregar audio desde Dropbox®. Incorpora un audio desde Dropbox® (ver “3.5.3. Navegación - Dropbox®. Abrir archivos 
desde Dropbox®”).

• Agregar audio desde Google Drive®. Incorpora un audio Google Drive® (ver “3.5.2. Navegación - Google Drive®. Abrir 
archivos desde Google Drive®”).

• Mover audio a otra posición. Cambia la posición del audio que se está reproduciendo actualmente en la lista. Utiliza los 
botones Abajo y Arriba para seleccionar la nueva posición, y confirma con el botón B.

• Borrar marcas de tiempo. Elimina todas las marcas de tiempo del audio actual.

• Información. Obtén información sobre la lista actual, incluyendo el nombre (si lo tiene), posición actual en la lista, total de 
audios disponibles, nombre del audio actual y tiempo de reproducción.

• Borrar audio. Elimina el audio actual de la lista de reproducción, pero no el archivo original, solo su referencia en la lista. 

Nota. Al guardar una lista de reproducción, los archivos que se abrieron desde el almacenamiento externo USB o desde la nube 
se copian a la Biblioteca en la carpeta AUDIOS.

7.3. Abandonar reproducción

Si presionas el botón A durante la reproducción, PROCER 4 AI te pedirá confirmación para abandonar (ver “2.4.4. Responder 
preguntas/Confirmar acciones”). 

Realiza una presión del botón M para volver al Menú Principal sin necesidad de confirmación.
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8. Lectura de libros Daisy
Este dispositivo puede reproducir libros Daisy 2.02 y Daisy 3. 

Un libro Daisy consta de varios archivos en una carpeta. Cuando navegues por la Biblioteca, un USB externo o almacenamiento 
en la nube, PROCER 4 AI emitirá un sonido diferente para identificar una carpeta como un libro Daisy. Presiona el botón B sobre 
una carpeta con un libro Daisy para comenzar la lectura.

Si encuentras un archivo zip que contenga un libro Daisy, presiona el botón B para descomprimirlo en la carpeta DAISY de la 
Biblioteca y leerlo.

8.1. Navegación del libro Daisy durante la lectura

Durante la lectura del libro Daisy, puedes encontrar que algunos controles o características no están disponibles, dependiendo 
de cómo estén construidos. Aquí tienes los controles disponibles durante la lectura:

8.1.1. Pausar/Reproducir

Pausa o reanuda la reproducción con una presión del botón B.

8.1.2. Avanzar/Retroceder frase

Avanza a la siguiente frase con una presión del botón Derecha, y retrocede a la frase anterior con una presión del botón Izquier-
da. Si estás en la última frase y avanzas hacia adelante, continuarás con el siguiente capítulo.

8.1.3. Avanzar/Retroceder párrafo (sólo versiones Daisy 2.02)

En versiones Daisy 2.02, avanza al siguiente párrafo con una presión del botón Abajo y retrocede al párrafo anterior con una 
presión del botón Arriba. Si estás en el último párrafo y avanzas hacia adelante, continuarás con el siguiente capítulo.

8.1.4. Cambiar capítulo/página

Cambia al siguiente capítulo/página presionando el botón R1, y al capítulo/página anterior con el botón L1.

8.2. Opciones disponibles - Lectura de libros Daisy

Para acceder a las opciones disponibles durante la lectura de un libro Daisy, presiona el botón Y (ver “2.4.3. Botón Y”).

8.2.1. Ir a página o marcas

Elige el capítulo o página deseada del libro Daisy utilizando los botones Abajo y Arriba.

8.2.2. Navegación por páginas/Navegación por capítulos

Modifica el comportamiento de la presión larga del botón Abajo y Arriba para cambiar entre navegación por páginas o por capí-
tulos, según tu preferencia. Esta opción está disponible según la construcción del libro Daisy.

8.2.3. Reproducir/No reproducir elementos opcionales (solo libros Daisy 2.02)

Activa o desactiva la reproducción de elementos opcionales en libros Daisy 2.02. Estos elementos vienen desactivados por 
defecto y puedes modificarlos según tu preferencia y la construcción del libro. 
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8.2.4. Información

Obtén información detallada sobre el libro Daisy actual presionando esta opción.

8.3. Abandonar lectura de libros Daisy

Cuando estés leyendo un libro Daisy y desees abandonar la lectura, presiona el botón A. PROCER 4 AI te pedirá confirmación 
para asegurarse de que deseas salir (ver “2.4.4. Responder preguntas/Confirmar acciones”).

Si deseas salir de inmediato sin confirmación, presioná el botón M y volverás al Menú Principal.
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9. Manipular archivos procer
Para manipular ciertas características de archivos procer (ver “2.4.6. Formato procer”), selecciona la opción Manipular archivo 
desde la Biblioteca (ver “3.3.1. Navegación de la Biblioteca”). Una vez dentro, usa los botones Abajo y Arriba para moverte en-
tre las páginas del archivo seleccionado. Utiliza los botones Izquierda y Derecha para desplazarte entre las páginas marcadas. 
Cuando estés en la página deseada, presiona el botón B para que PROCER 4 AI comience la lectura desde ese punto.

9.1. Opciones disponibles - Manipular archivos procer

Cuando estés en Manipular archivos, presiona el botón Y para acceder a las funciones disponibles. Estas son:

9.1.1. Exportar página

Las opciones de Exportar página están compuestas por tres sub opciones:

• Exportar página a documento de Word. Exporta la página actual a un documento de Word.

• Exportar página a pdf. Exporta la página actual a un archivo pdf.

• Exportar página a audio. Exporta la página actual a un archivo de audio wav.

9.1.2. Exportar documento

Las opciones de Exportar documento están compuestas por cuatro sub opciones:

• Exportar documento a Word. Exporta el documento actual (todas las páginas) a un documento de Word.

• Exportar documento a pdf. Exporta el documento actual (todas las páginas) a un archivo pdf.

• Exportar documento a audio. Exporta el documento actual (todas las páginas) a archivos de audio wav. Este procedimiento 
puede tardar mucho tiempo, dependiendo de la cantidad de páginas del documento. Puede cancelarse si el usuario lo desea.

• Exportar documento a formato procer. Exporta el archivo procer completo.

9.1.3. Invertir páginas

Invierte el orden de las páginas del archivo procer.

9.1.4. Combinar documento

Combina dos archivos procer, agregando las páginas del archivo actual al final del archivo de destino. (ver “3.3. Explorar Biblio-
teca”).

9.1.5. Desmarcar todas las página

Quita todas las marcas de las páginas del documento.

9.1.6. Borrar nombre a todas las páginas

Elimina el nombre de todas las páginas del documento.
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9.1.8. Borrar registros para reanudar lectura 

Reinicia el progreso de la lectura para que empiece desde el principio del documento.

9.1.9. Eliminar página

Borra la página seleccionada del archivo procer.
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Anexo I. Atajos del teclado externo
A continuación, te presentamos las diferentes combinaciones de teclas:

AI.1. Navegación

Flecha Derecha. Siguiente carácter.

Flecha Izquierda. Carácter anterior.

Flecha Abajo. Reproduce frase escrita.

Flecha Arriba. Reproduce frase escrita.

Control + flecha Derecha. Siguiente palabra.

Control + flecha Izquierda. Palabra anterior.

Fin. Ir al final de la línea actual.

Inicio. Ir al principio de la línea actual.

Control. Detiene la reproducción auditiva de la frase actual

AI.2. Edición

Shift + flecha Derecha. Selecciona el siguiente carácter.

Shift + flecha izquierda. Selecciona el carácter anterior.

Shift + Fin. Selecciona hasta el final de la línea actual.

Shift + Inicio. Selecciona hasta el inicio de la línea actual.

Shift + Control + flecha Derecha. Selecciona le siguiente palabra.

Shift + Control + flecha Izquierda. Selecciona palabra anterior.

Control + Z. Deshacer.

Control + Shift + Z. Rehacer.

AI.3. Funciones

CapsLock o Bloqueo de Mayúsculas. Activa/desactiva las mayúsculas.

Enter. Confirma el nombre.
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Anexo II. Combinaciones de teclas - Editor de texto
A continuación, se listan las diferentes combinaciones de teclas.

AII.1. Navegación

Flecha Derecha. Se desplaza al siguiente caracter y lo reproduce.

Flecha Izquierda. Se desplaza al carácter anterior y lo reproduce.

Flecha Abajo. Se desplaza a la misma posición de la siguiente línea y la reproduce.

Flecha Arriba. Se desplaza a la misma posición de la línea anterior y la reproduce.

Control + flecha Derecha. Se desplaza al incio de la siguiente palabra y la reproduce.

Control + flecha Izquierda. Se desplaza al incio de la palabra anterior y la reproduce.

Control + flecha Arriba. Se desplaza al inicio del párrafo o bloque anterior y lo reproduce.

Control + flecha Abajo. Se desplaza al inicio siguiente párrafo o bloque y lo reproduce.

Fin. Va al final de la línea actual.

Inicio. Va al principio de la línea actual.

Control. Detiene la reproducción auditiva actual.

Control + Inicio. Va al inicio del documento.

Control + Fin. Va al final del documento

Insert + flecha Abajo. Reproduce desde la posición actual hasta el final del documento.

Insert + flecha Arriba. Reproduce la línea actual.

AII.2. Edición

Shift + flecha Derecha. Selecciona/deselecciona el siguiente carácter.

Shift + flecha izquierda. Selecciona/deselecciona el carácter anterior.

Shift + flecha Arriba. Selecciona/deselecciona desde la posición actual hasta la misma posición de la línea anterior.

Shift + flecha Abajo. Selecciona/deselecciona desde la posición actual hasta la misma posición de la línea siguiente.

Shift + Control + flecha Derecha. Selecciona/deselecciona la siguiente palabra.

Shift + Control + flecha Izquierda. Selecciona/deselecciona la palabra anterior.

Shift + Control + flecha Arriba. Selecciona/deselecciona desde la posición actual hasta el inicio del bloque actual o anterior.
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Shift + Control + flecha Abajo. Selecciona/deselecciona desde la posición actual hasta el fin del bloque actual o siguiente.

Shift + Fin. Selecciona/deselecciona desde la posición actual hasta el final de la línea actual.

Shift + Inicio. Selecciona/deselecciona desde la posición actual hasta el inicio de la línea actual.

Shift + Control + Inicio. Selecciona/deselecciona desde la posición actual hasta el inicio del documento.

Shift + Control + Fin. Selecciona/deselecciona desde la posición actual hasta el final del documento

Control + Z. Deshacer.

Control + Shift + Z. Rehacer.

Control + A. Selecciona todo.

Control + C. Copia el texto seleccionado.

Control + X. Corta el texto seleccionado.

Control + V. Pega el texto seleccionado.

Insert + Shift + flecha Arriba. Reproduce el texto seleccionado.

Control + Enter. Inserta una nueva página a continuación de la actual con el texto existente de la posición del cursor hasta el 
final del documento.

AII.3. Funciones

CapsLock o Bloqueo de Mayúsculas. Activa/desactiva mayúsculas.

NumLock o Bloque de teclado Numérico. Activa/desactiva el teclado numérico.

Insert + S. Activa/desactiva la reproducción auditiva del editor de texto.

Insert + 2. Activa/desactiva la verbalización de caracteres al escribir.

Insert + 3. Activa/desactiva la verbalización de la palabra escrita al presionar espacio.

Control + Página abajo. Cambia a la página siguiente.

Control + Página arriba. Cambia a la página anterior.

Control + N. Inserta una nueva página vacía a continuación de la actual.

Control + Símbolo suma. Aumenta el tamaño de la letra.

Control + Símbolo resta o guion medio. Reduce el tamaño de la letra.

Control + M. Activa/desactiva mostrar todas las letras en mayúsculas.

Control + F. Modifica la tipografía de la letra.
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AII.4. Dictado por voz

El Editor de texto de PROCER 4 AI permite escribir mediante el dictado por voz. Una vez iniciado el dictado, no se puede escribir 
con el teclado ni utilizar el resto de los controles hasta que el dictado finalice. La cámara debe encontrarse conectada.

Los siguientesbotones se utilizan para el dictado por voz:

o Botón L2/R2. Inicia/finaliza el dictado por voz.

o Botón A. Finaliza el dictado por voz si este está siendo utilizado.

AII.4.1. Conversión de símbolos

Si la conversión de símbolos está activada, los signos que se pueden dictar al editor de texto son:

o Guion/Guion medio.

o Dos puntos.

o Punto y coma.

o Punto y aparte.

o Punto/Punto seguido.

o Coma.

o Nueva línea/Salto de línea.

o Abrir/Cerrar paréntesis.

o Abrir/Cerrar comillas.

o Abrir/Cerrar signo de exclamación/Admiración.

o Abrir/Cerrar signo de pregunta/Interrogación.
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Anexo III. Usuario y aplicaciones
Aprovecha al máximo las características y funciones que ofrece PROCER 4 AI con una cuenta de usuario vinculada que viene 
con los dispositivos. No necesitas crear ni vincular una cuenta.

Para ingresar a su cuenta, accede a nuestro sitio web: htttps://www.procertecnologias.com

Identifica el usuario y la contraseña de tu dispositivo. Encuentra esta información en un lateral de la caja de PROCER 3 AI. Tam-
bién puedes solicitarnos esta información por los medios de comunicación habituales.

Nota. Cambia la contraseña según tu preferencia.

AIII.1. Iniciar Sesión con cuenta de PROCER 

Acceder a tu cuenta desde la sección Login de nuestra web.
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Después de ingresar el nombre de usuario y la contraseña, accede al Panel de Usuario presionando el botón Login. Si los datos 
ingresados son válidos, aparecerá la pantalla para completar tu perfil de usuario. Aquí, podrás ingresar tu nombre, apellido, di-
rección de correo electrónico, fecha de nacimiento y sexo. 

Una vez confirmados los datos de tu perfil, ya podrás utilizar el Panel de Control del sitio web, donde encontrarás disponibles las 
siguientes secciones:

• Perfil.

• Mis dispositivos.

• Aplicaciones.

• Wifi: Generar QR.

• Vincular dispositivo con código QR.

• Cambio de contraseña.

A continuación, se describe como utilizar las principales secciones del Panel de Control.

AIII.2. Sección Mis Dispositivos

En la sección Mis Dispositivos del Panel de Control del usuario en la web, podrás visualizar los dispositivos vinculados. Desde 
aquí, tendrás la opción de desvincular los dispositivos que no desees.
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Aquí, al presionar el botón Configurar, se pueden realizar ajustes sobre su dispositivo.

Puedes configurar la lista de funciones del Menú Principal, modificar el orden arrastrando la función a la posición deseada y 
activar o desactivar las funciones marcando o desmarcando la casilla correspondiente. También puedes asignar funciones a los 
atajos del Menú Principal mediante la configuración de los botones disponibles. 

Además, puedes realizar ciertos ajustes del dispositivo desde esta sección.

AIII.3. Aplicaciones

PROCER 4 AI también te permite acceder a servicios de almacenamiento en la nube, como Google Drive® o Dropbox®. Ambos 
servicios requieren autorización por parte del usuario. Para otorgar dicha autorización, accede a la sección de Aplicaciones 
desde el Panel de Control del usuario en la web.
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A continuación, selecciona la cuenta de Google® que otorgará el permiso para acceder a Google Drive® Google Drive®.

AIII.3.1. Vincular cuenta con Google Drive®

Para vincular tu cuenta de usuario a Google Drive® y poder usarlo desde PROCER 4 AI, presiona el botón Vincular a Google 
Drive®.

Una vez seleccionada la cuenta de Google®, en la pantalla siguiente se describen los permisos que se solicitan. Presiona Con-
tinuar para obtener el acceso a Google Drive®.
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Una vez que hayas otorgado acceso al servicio, volverás automáticamente a la sección de Aplicaciones del Panel de Control, 
donde verás que el servicio de Google Drive® ahora está habilitado. A partir de este momento, podrás acceder a Google Drive® 
en todos los dispositivos vinculados.

AIII.3.2. Vincular cuenta con Dropbox®

Para vincular la cuenta de usuario a Dropbox® y poder usarlo desde PROCER 4 AI, debes presionar el botón Vincular del cuadro 
correspondiente a Dropbox®.

A continuación, es posible que uno deba acceder a su cuenta de Dropbox® para brindar el permiso de acceso, similar al proceso 
realizado para Google Drive®. 
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Una vez que hayas brindado el acceso al servicio, serás redirigido automáticamente a la sección Aplicaciones del Panel de 
Control, donde podrás ver que el servicio de Dropbox® ya está habilitado. A partir de este momento, podrás acceder a Dropbox® 
en todos los dispositivos vinculados.

Desde esta misma sección, tienes la opción de desvincular las aplicaciones si así lo deseas.
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